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Inloggning till Externa Samarbetsytor

1 Startsidan pa Externa samarbetsytor

1 Gatill https://utsidan.energimyndigheten.se

SharePoint

BLADDRA ~ SIDA  PUBLICERA Yerou o

) . Soki den har webbplatsen
Energimyndigheten

Energimyndighetens externa samarbetsytor
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2 Klicka pa Logga in langst upp till hoger

Vilj metod for inloggning

3 Extern anvandare valjer Formuldrautentisering och anger inloggningsuppgifter.

4 Anstalld pd Energimyndigheten valjer Windows-autentisering och blir da automatiskt
inloggad.

Vilj de autentiseringsuppagifter som du vill anvéinda fér att logga in pé den har SharePoint-webbplatsen:

Extern anvandare? VAl "Formulirautentisering”
Anstalld pd Energimyndigheten? Valj "windows-autentisering”

Windows-autentisering
Formularautentisering

2 Logga in via lank till en samarbetsyta

1. Navigera till en samarbetsyta eller klicka pa lank till ytan
2. Valj metod for inloggning
a. Extern anvandare véljer Formuladrautentisering och anger
inloggningsuppgifter.
b. Anstalld pa Energimyndigheten viljer Windows-autentisering och blir da
automatiskt inloggad.
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Vilj de autentiseringsuppagifter som du vill anvéinda fér att logga in pé den har SharePoint-webbplatsen:

Extern anvandare? VAl "Formulirautentisering”
Anstalld pd Energimyndigheten? Valj "windows-autentisering”

Windows-autentisering
Formularautentisering
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3 Skapa anvandarkonto
Externa anvandare skapar sina egna konton i portalen for Externa samarbetsytor.
1. Navigera till https://utsidan.energimyndigheten.se

2. Fylliformularet ”"Skapa anvandarkonto” och klicka sedan pa knappen ”Skapa
konto”

Skapa anvdndarkonto

Epost)
Formamn
Efternamn;

Upprepa Epost) B o
Ange tecknen i nedan bild.

Bil b o

Bilden innehaller 6 tecken.

Tecken: z =
Syns inte bilden?

Skapa konto

externa samarbetsytor

Startsida
Skapa anvindarkonto

Andra |&senord

Skapa anvandarkonto

Skapa anvdndarkonto

Konto skapas. Ett med inloggnir

skickas till den epostadress som angavs.

Fortsitt

Aterst3ll I5senord

Instruktioner

3. Klicka pa knappen Fortsatt. Du kommer da tillbaka till “Skapa anvdandarkonto”

om det ska skapas flera konton, om inte sa kan man ga vidare till Inloggning (se

punkt om logga in)
4. Efter detta far man ett mail till den mailadress man skrivit i “Skapa
anvandarkonto”
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Tour request for an accoust on Energinyndighetens externa samarbetsytor has been approved and you have been granted access.
Tour user name is: agnetha andersson@energiryndigheten.se

Tour temporary password is: Trwbladg,_B>Bl

Your temporary password can be changed immediately by logging onto the Change Password Page using your user name and temporary password,

The ChangePassword page i located at tp:ffutsidan o/ Layouts/15(FB asps

Once you have changed your password, you can browse the externa samarbetsytor site at httputsidan e
I youneed additional access please contact the site administrator.

Thark you

4 (6)


https://utsidan.energimyndigheten.se/
https://utsidan.energimyndigheten.se/

5 (6)
Energimyndigheten

4 Andra l6senord

Antingen sa dndrar man losenordet fran startsidan pa Externa samarbetsytor genom att
klicka pa lanken i vanstermeny och félja instruktioner

anergimyndfghefen

Startsida

Skapa anvandarkonto

Aterstill 16senord

Instruktioner

eller

Externa anvandare kan byta sitt [6senord genom att logga in pa en samarbetsyta och
klicka pa "Change Password” vid rullgardinsmenyn vid ditt anvandarnamn.

e
A e
Ll et

ebbplatser W L o

O mig FOU
Logga ut
S0k i der 2 fol

Change Password

5 Aterstilla 16senord

Navigera till https://utsidan.energimyndigheten.se

Vid behov kan en extern anvandare aterstalla sitt I6senord genom att klicka pa lanken
”Rterstall 16senord”.

1. Fylliepostadress for aktuell anvdandare och klicka ”Skicka”.
2. Ett nytt I6senord genereras nu automatiskt och mailas till anvandaren.
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Aterstall ldsenord

Glomt ditt [6senord?
Ange ditt anvandarnamn eller epostadress f&r att terstilla ditt lsenord.

Anvandarmamn eller epostadress:

Skicka



